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Capitulo I

Disposi¢des Gerais

Artigo 1°
Objeto
A Imprensa Nacional Casa da Moeda, S.A., com sede na Avenida de Anténio José de
Almeida, Edificio Casa da Moeda, em Lisboa, com o nimero Unico de matricula na
Conservatdria do Registo Comercial de Lisboa e de pessoa coletiva 500 792 887, com o
capital social de 30.000.000€, adiante designada como INCM, pretende estabelecer as
condig¢des juridicas, técnicas e econdmicas a incluir no(s) contrato(s) a celebrar na
sequéncia do concurso publico n.° 407/2021, que tem por objeto a aquisicdo de
envelopes com impresséo, cujos acetatos no interior do envelope devem ser inteiros por
se destinarem a méquinas de envelopagem, divididos pelas seguintes quantidades e

lotes:

Lote 1:
1.1-1.350.000 envelopes (cédigo INCM 7296), formato 110x230mm, em papel IOR 90g
branco, 2 janelas (remetente com 35x75mm, destinatério com 45x100mm), impresséo

exterior 2/1, pala trapezoidal gomada, fecho lateral com aba exterior.

Lote 2:
2.1-89.000 envelopes (cédigo INCM 8892, anterior cédigo 6011), formato 110x230mm,
em papel IOR 90g branco, 1 janela de destinatario com 45x100mm, impressdo exterior

1/0, pala trapezoidal gomada, fecho lateral com aba exterior.

2.2 -44.500 envelopes (c6digo INCM 8888, anterior cé6digo 7072), formato 110x230mm,
em papel IOR 90g branco, 1 janela de destinatario com 45x100mm, impresséo exterior

1/0, pala trapezoidal gomada, fecho lateral com aba exterior.
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2.3 -28.500 envelopes (cédigo INCM 8887, anterior cédigo 7277), formato 110x230mm,
em papel IOR 90g branco, 1 janela de destinatario com 45x100mm, impresséo exterior

2/0, pala trapezoidal gomada, fecho lateral com aba exterior).

Lote 3:

3.1-28.500 envelopes (cédigo INCM 88886, anterior cédigo 6101), formato 110x230mm,
em papel IOR 90g branco, 2 janelas (remetente com 35x75mm, destinatdrio com
45x100mm), impressdo exterior 2/1, pala trapezoidal gomada, fecho lateral com aba

exterior.

3.2 - 3.038.000 envelopes (cédigo INCM 8802), formato 110x230mm, em papel IOR
90g branco, 2 janelas (remetente com 35x85mm, destinatdrio com 45x100mm),

impressdo exterior 2/0, pala trapezoidal gomada, fecho lateral com aba exterior.

3.3-4.927.500 envelopes DL (cédigo INCM 7939), formato 110x230mm, em papel IOR
90g branco, 2 janelas, (remetente com 35x75mm, destinatdrio com 45x100mm),

impressdo exterior 1/0, pala trapezoidal gomada, fecho lateral com aba exterior.

3.5-2.025.000 envelopes DL (cédigo INCM 7968), formato 110x230mm, em papel IOR
90g branco, 2 janelas, (remetente com 35x75mm, destinatério com 45x100mm),

impressdo exterior 2/0, pala trapezoidal gomada, fecho lateral com aba exterior.

3.6 - 2.700.000 envelopes DL (cédigo INCM 7974), formato 110x230mm, em papel IOR
90g branco, 2 janelas, (remetente com 35x75mm, destinatério com 45x100mm),

impressdo exterior 2/0, pala trapezoidal gomada, fecho lateral com aba exterior.

3.7 - 216.000 envelopes DL (cédigo INCM 7975), formato 110x230mm, em papel IOR
90g branco, 2 janelas, (remetente com 35x75mm, destinatério com 45x100mm),

impresséo exterior 2/0, pala trapezoidal gomada, fecho lateral com aba exterior.
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Lote 4:
4.1 - 20.000 envelopes (cédigo INCM 8018), formato C5, 162x229mm, em papel IOR

90g branco, 2 janelas, impresséo exterior 2/0, pala trapezoidal gomada.

2. Os layouts dos bens descritos no nimero anterior constam do Anexo II ao presente
caderno de encargos.

3. Caso os CTT - Correios de Portugal, S.A. (CTT) alterem as normas gréficas, os layouts
referidos no niimero 2, poderio sofrer alteracdes.

4. Oslayouts poderio ainda sofrer alteracdes, caso os CTT decidam alterar os nimeros de
contrato atribuidos & INCM. Nesse caso, os layouts definitivos serdo enviados até a data

de envio das notas de encomenda.

Artigo 2°
Contrato

O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos, identificados pelos
concorrentes, desde que estes erros e omissdes tenham sido, expressamente, aceites pelo
dérgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificac&es relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos e respetivos anexos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n° 2 e o clausulado do contrato

prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto

no art. 99° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) e aceites pelo adjudicatério nos termos

do art. 101° do CCP.
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Artigo 3°

Obrigac¢des principais do adjudicatério

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de

encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebracio do contrato decorrem para o adjudicatério

as seguintes obrigacdes principais:

2.

a) Obrigacdo de entrega dos bens identificados na sua proposta;
b) Obrigacdo de garantia dos bens;

c) Obrigacéo de entrega dos bens com a qualidade exigida.

Artigo 4°
Incoterms
O contrato a celebrar rege-se pelos “Incoterms 2010”.

As condi¢des estabelecidas no contrato sdo precos DDP, armazém da INCM, Av. Casal da

Serra, n® 21, 2625-085 Pévoa de Santa Iria, Portugal.

Artigo 5°

Local e condi¢cdes de entrega dos bens
Os bens objeto do contrato serfo entregues no armazém da INCM, sito na Av. Casal da Serra,
n.? 21, 2625-085 Pévoa de Santa Iria.
O adjudicatério obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens objeto
do contrato, todos os documentos em lingua portuguesa ou inglesa, que sejam necessérios
para a boa e integral utilizacdo ou funcionamento daqueles, nomeadamente as
especificacdes e relatérios de analise efetuadas antes da expedicdo do material.
Os bens deverio ser entregues em euro paletes, que deverfo estar cintadas ou plastificadas
por palete. A altura maxima por palete é de 1,30m a partir do solo.
Com a entrega dos bens objeto do contrato, ocorre a transferéncia da posse e da propriedade
daqueles para a INCM, bem como do risco de deterioracio ou perecimento dos mesmos, sem

prejuizo das obrigacdes de garantia que impendem sobre o adjudicatério.
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5. Todas as despesas e custos relacionados com o transporte e seguros dos bens objeto do
contrato e respetivos documentos para o local de entrega, sdo da responsabilidade do
adjudicatério.

6. O risco de perdas e danos dos bens, objeto do contrato, durante o transporte corre por conta

do adjudicatério até ao local de entrega indicado no nimero 1.

Artigo 6°
Quantidades e Entregas

1. O adjudicatério obriga-se a entregar 2 INCM os bens conforme Anexo I - Plano de Entregas,
a este caderno de encargos, no inicio de cada més indicado no referido plano, de acordo com
as datas colocadas nas respetivas notas de encomenda.

2. As quantidades opcionais indicadas no plano de entregas nio estdo sujeitas a aquisicdo
obrigatéria. Caso a INCM venha a necessitar de adquirir essas quantidades até final do ano
de 2022, confirmar4 as aquisi¢des com uma antecedéncia minima de 4 (quatro) semanas.

3. A entidade adjudicante aceitard uma variacdo na quantidade entregue até um méximo de

1% das quantidades totais de cada um dos itens de cada lote.

Artigo 7°
Preco base

Os precos méximos que a INCM se dispde a pagar pela aquisicdo dos bens objeto do contrato,
incluindo o valor da eventual variacdo na quantidade entregue, até um maéximo de 1%, da
quantidade prevista para cada um dos items de cada lote indicados no artigo 1.°, acrescido de
IVA a taxa legal em vigor, sdo os seguintes:

e Lote 1: o valor total de € 18.900,00 (dezoito e novecentos euros);

e Lote 2: o valor total de € 3.800,00 (trés mil e oitocentos euros);

e Lote 3: o valor total de € 152.700,00 (cento e cinquenta e dois mil e setecentos euros);

e Lote 4: o valor total de € 1.200,00 (mil e duzentos euros).
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Artigo 8°
Preco contratual

Pelo fornecimento dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a INCM deve pagar ao
adjudicatério o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor.

O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas de
transporte dos bens objeto do contrato para o respetivo local de entrega, bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.
O prego contratual também inclui o valor correspondente a eventual variacdo na

quantidade entregue até um méaximo de 1% da quantidade adjudicada de cada item.

Os precos deverdo ficar vélidos até final do contrato.

Artigo 9°

Condi¢des de pagamento
O pagamento do preco dos bens, objeto do contrato a celebrar, sera efetuado no prazo de
60 (sessenta) dias, a contar da data de rececdo da (s) respetiva(s) fatura(s) nas instalagdes
da INCM, a(s) quais sé podem ser emitidas, apés o vencimento da obrigacéo respetiva.
O concorrente poderé apresentar modalidades de pagamento alternativas, com prazos de
pagamento mais curtos que os 60 dias, mediante descontos financeiros.
Sem prejuizo do acima disposto, caso a INCM proceda ao pagamento do preco dos bens
nos prazos alternativos indicados na proposta, a contar da data de rececdo da
correspondente fatura, esta efetuard, desde logo, o correspondente desconto financeiro
conforme indicado pelo adjudicatério na proposta adjudicada.
Para os efeitos do nimero um, a obrigacéo considera-se vencida com a entrega dos bens
objeto do contrato.
O pagamento é efetuado por transferéncia bancaria para a conta a indicar pelo

adjudicatério ou por cheque.
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Considera-se como data de pagamento a data em que a INCM ordenar a transferéncia
bancaria.

N3o sdo efetuados quaisquer pagamentos antecipados relativamente a entrega dos bens.
Em caso de atraso no cumprimento das obrigacdes pecuniérias por parte da INCM, o
adjudicatério tem direito a juros de mora sobre o montante em divida, de acordo com a taxa

legal em vigor®.

Artigo 10°
Conformidade e operacionalidade dos bens

O adjudicatério obriga-se a entregar & INCM os bens objeto do contrato com as
caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos previstos nos anexos ao presente
Caderno de Encargos.

Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condi¢des de serem utilizados
para os fins a que se destinam e dotados de todo o material de apoio necessério a sua entrada
em funcionamento.

O adjudicatério é responsével perante a INCM por qualquer defeito ou discrepancia dos

bens objeto do contrato que existam no momento em que os bens lhe sdo entregues.

Artigo 11°
Inspecéo e testes
Efetuada a entrega dos bens objeto do contrato, podera a INCM, por si ou através de terceiro
por esta designado, proceder a inspecéo quantitativa e qualitativa dos mesmos, com vista a
verificar, respetivamente, se os mesmos correspondem as quantidades estabelecidas no
presente caderno de encargos e se relinem as caracteristicas, especificacdes e requisitos
técnicos e operacionais exigidos e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos

exigidos por lei.

1 Nos termos do n.? 6 do art.? 24.° do Decreto-Lei n.? 33/2018, de 15 de maio, o atraso de pagamentos estd sujeito ao
estabelecido na Lei n.? 3/2010, de 27 de abril e no Decreto-Lei n.° 62/2013, de 10 de maio
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2. Durante a fase de realizacdo de testes, o adjudicatario deve prestar a INCM toda a
cooperacéo e todos os esclarecimentos necessarios, podendo fazer-se representar durante a
realizacdo daqueles, através de pessoas devidamente credenciadas para o efeito.

3. Os encargos com a realizacdo dos testes, devidamente comprovados, sdo da

responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 12°
Inoperacionalidade, defeitos ou discrepancias

No caso de os testes previstos no artigo anterior ndo comprovarem a total operacionalidade

dos bens objeto do contrato, bem como a sua conformidade com as exigéncias legais, ou no

caso de existirem defeitos ou discrepdncias com as caracteristicas, quantidades,
especificacdes e requisitos técnicos definidos no presente Caderno de Encargos, a INCM
deve disso informar, por escrito, o adjudicatério.

2. No caso previsto no niimero anterior, o adjudicatario deve proceder, as suas custas e num
prazo néo superior a 15 (quinze) dias corridos, as corre¢des, reposi¢cdes ou substitui¢cdes
necessirias para garantir a operacionalidade dos bens e o cumprimento das exigéncias
legais e das caracteristicas, quantidades, especificacdes e requisitos técnicos exigidos.

3. Apds arealizacdo das correcdes, reposicdes ou substituicdes necessarias pelo adjudicatério,

no prazo respetivo, a INCM procede a realizacdo de novos testes de aceitagéo, nos termos

da cldusula anterior.

4. Caso os segundos testes, indicados no numero anterior, ndo comprovem a total

operacionalidade dos bens objeto do contrato, bem como a sua conformidade com as

exigéncias legais e com as caracteristicas, quantidades, especificacdes e requisitos técnicos

definidos no presente caderno de encargos, a INCM reserva-se o direito de resolver o

contrato, procedendo a devolugdo dos bens, suportando o adjudicatério todas as despesas e

riscos inerentes, sem direito a qualquer pagamento ou indemnizacdo e perdendo as

garantias que tenha prestado, as quais revertem a favor da INCM sem quaisquer

formalidades.
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Artigo 13°

Garantia técnica
O adjudicatério garante, sem qualquer encargo para a INCM, os bens fornecidos, pelo prazo
minimo de 12 (doze) meses contra quaisquer defeitos ou discrepancias com as exigéncias
legais e com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos no presente
caderno de encargos.
O prazo de garantia referido no nimero anterior conta-se a partir da data de entrega dos
bens.
Sdo excluidos da garantia todos os defeitos que notoriamente resultarem de mé utilizacéo,
de uma utilizagdo abusiva ou de negligéncia da INCM, bem como todos os defeitos
resultantes de fraude, ac&o de terceiros, de caso fortuito ou de forca maior.
Em caso de anomalia detetada no objeto do fornecimento, apés notificacio pela INCM e
dentro do prazo por esta razoavelmente fixado, o adjudicatério compromete-se a intervir,

com vista a resolucéo do problema, responsabilizando-se por todos os custos inerentes.

Artigo 14°
Sigilo

O adjudicatério deve guardar sigilo sobre toda a informac&o e documentacéo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa & INCM, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou
em relacdo com a execucdo do contrato.
A informacéo e a documentacéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que néo o destinado
direta e exclusivamente & execucéo do contrato.
Excluem-se do dever de sigilo previsto no presente artigo a informac&o e a documentacéo
que sejam comprovadamente do dominio publico & data da respetiva obtencdo pelo
adjudicatério ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.
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O dever de sigilo previsto no presente artigo mantém-se em vigor durante o periodo de 5
(cinco) anos apés a cessacdo do contrato, com excecdo da informacéo relativa a dados

pessoais, cuja confidencialidade néo tem termo.

Artigo 15°

Utilizac&o dos sistemas de informacéo

Caso a execucdo do contrato implique o acesso as instalacdes e a eventual utilizacdo dos

sistemas de informacéo da INCM por colaboradores ou subcontratados do adjudicatério, estes

comprometem-se a observar o integral cumprimento das regras de utilizacio dos sistemas de

informac&o em vigor na INCM.

Artigo 16°

Valores éticos

O adjudicatério assume, ainda, o compromisso de observar os valores éticos consagrados no

Cédigo de Etica e de Conduta da INCM, que se encontra disponivel no site

https://www.incm.pt/portal/incm codetica.jsp.

Artigo 17°
Penalidades contratuais
Em caso de incumprimento de obriga¢des emergentes do contrato, a INCM pode exigir ao
adjudicatério o pagamento de uma pena pecunidria, calculada nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento dos prazos de entrega dos bens objeto do contrato: 2% (dois por
cento) sobre o valor da encomenda, por cada semana de atraso, até ao limite de 2 (duas)
semanas;

b) Pelo incumprimento da obrigacdo de qualidade e de garantia técnica: 5% (cinco por
cento) sobre o valor da encomenda, por cada quantidade de envelopes reclamados,
além do ndo pagamento da respetiva quantidade e do dever de reposi¢éo por parte do

adjudicatério;
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c) Pelo incumprimento da obrigagdo de qualidade e de garantia técnica: 5% (cinco por
cento) sobre o valor da encomenda, por cada semana de atraso na substituicdo dos
bens, até ao limite de 2 (duas) semanas.

As penalidades sdo cumulativas.

Caso as partes acordem na alteracio dos prazos de entrega, os atrasos e a aplicacio das

respetivas penalidades, serdo contados a partir das novas datas acordadas.

Os valores apurados para aplicacdo de penalidade serdo deduzidos diretamente pela INCM

através de nota de débito.

Artigo 18°
Casos fortuitos ou de forca maior
Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se, por caso fortuito ou de for¢a maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir
as obrigac&es assumidas no contrato.
A parte que invocar casos fortuitos ou de for¢ca maior deverd comunicar e justificar tais
situacdes a outra parte no prazo méximo de 3 (trés) dias a contar da data da ocorréncia, bem

como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacéo.

Artigo 19°
Resolucéo do contrato

A resolucdo contratual por iniciativa do adjudicatério estd sujeita aos termos previstos no
artigo 332.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucéo previstos na lei, a INCM pode resolver o
contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave e/ou
reiterada qualquer das obrigacées que lhe incumbem, designadamente pelo atraso na
entrega dos bens ou pelo incumprimento da qualidade dos bens exigida.

A faculdade de resoluc@o prevista no nimero anterior sé poderd ser exercida se a parte
faltosa, depois de interpelada por carta registada com aviso de rececdo, ndo cumprir a

obrigacdo contratual no prazo que for fixado na interpelagéo.
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4. O incumprimento culposo pelo adjudicatario faz o mesmo incorrer na obrigacdo de

indemnizar a INCM por todos os prejuizos causados, nos termos gerais de direito.

Artigo 20°
Cessdo da posicio contratual

1. O adjudicatério nio poderd ceder a sua posicdo contratual ou quaisquer direitos e

obrigacdes decorrentes do contrato, sem autorizacdo prévia da INCM.
2. Para efeitos da autorizacio prevista no niimero anterior, deve:

a) Ser apresentada pelo cessionério toda a documentacéo exigida ao adjudicatario no

presente procedimento;
b) A INCM apreciar, designadamente, se o cessionério ndo se encontra em nenhuma das

situag®es previstas no artigo 552 do CCP.

Artigo 21°
Prazo de vigéncia do contrato
O contrato extingue-se com a entrega integral dos bens objeto do fornecimento, sem prejuizo da
manutencéo de obrigac3es acessdrias que tenham sido estabelecidas inequivocamente em favor

da entidade adjudicante, incluindo as de confidencialidade e de garantia.

Artigo 22°
Comunicagdes e notificacdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicac¢des entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas para o domicilio ou sede
contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteracdo das informacgdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Artigo 23°
Legislacéo e foro competente
A tudo o que nio esteja especialmente previsto no presente caderno de encargos aplica-se
a legislagdo portuguesa e, em especial, o regime constante do Cédigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo D.L. n% 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagio em vigor, o qual
prevalece sobre as disposicdes que lhe sejam desconformes.
Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal Administrativo

de Circulo de Lisboa, com expressa rentincia a qualquer outro.

Capitulo II

Clausulas técnicas

Artigo 24°
Embalagens

Os bens a fornecer sdo entregues devidamente acondicionados em embalagens com
caracteristicas de solidez adequadas ao completo e perfeito resguardo do material, para
evitar a sua inutilizacio ou deterioracéo no transporte.
Os bens deverdo ser entregues em palete de 1200x800mm, que deveré estar cintada ou
plastificada. A altura maxima por palete é de 1300mm a partir do solo.
As embalagens exteriores, que ficardo sendo propriedade da INCM, deverdo ter as
seguintes indicacdes:

a) A legenda “INCM, S.A;

b) O nome do fornecedor;

c) A identificacdo e o cédigo de material da INCM;

d) Numero da encomenda da INCM;

e) Numero do lote/fabrico do fabricante;
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f) O material com o cédigo INCM 7296 devera ser entregue
preferencialmente em caixas de 500 unidades cada;

g) Osdadosindicados nasalineasc),d) e ), deverdo estar inscritos também
em cédigo de barras;

h) Cada caixa deve vir identificada com o respetivo numero de fabrico.

Imprensa Nacional - Casa da Moeda, S.A.

A Direcdo de Compras e Suporte ao Negdcio,

Assinado por : MARIA DO ROSARIO CAETANO
PARDAL

Num. de Identificacdo: 08771158

Data: 2021.09.07 16:39:43+01'00'

CHAVE MOVEL
o9 00
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ANEXOS AO CADERNO DE ENCARGOS

e Anexol- Plano de Entregas
e Anexo II - Desenhos técnicos:

e Cddigo INCM 7296

e (Cédigo INCM 8892

e Cddigo INCM 8888

e Cbdigo INCM 8887

e Cédigo INCM 8886

e Cddigo INCM 8802

e Cédigo INCM 7939

e Cbdigo INCM 7968

e Cédigo INCM 7974

e Cédigo INCM 7975

e Cobdigo INCM 8018
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